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Umsatzsteuer-Richtlinien 2005

185. Pflichtangaben in der Rechnung

(1) '§ 14 Absatz 4 und § 14a UStG gelten nur fiir Rechnungen an andere Unternehmer oder an juristische Personen,
soweit sie nicht Unternehmer sind, sowie an andere Leistungsempfanger, die in § 14a UStG bezeichnet sind. ?Dabei ist
es unerheblich, ob es sich um steuerpflichtige oder steuerfreie Leistungen oder um Teilleistungen handelt oder ob die
Sonderregelungen nach den §§ 23 bis 25¢ UStG angewendet werden. *Die Pflichtangaben ergeben sich aus § 14
Absatz 4, § 14a UStG sowie aus den §§ 33 und 34 UStDV. “Die Gesamtheit aller Dokumente, die die nach § 14 Absatz 4
und § 14a UStG geforderten Angaben insgesamt enthalten, bildet die Rechnung. °In einem Dokument fehlende Angaben
missen in anderen Dokumenten enthalten sein. In einem dieser Dokumente missen mindestens das Entgelt und der
Steuerbetrag angegeben werden. ‘AuBerdem sind in diesem Dokument alle anderen Dokumente zu bezeichnen, aus
denen sich die nach § 14 Absatz 4 und § 14a UStG erforderlichen Angaben insgesamt ergeben (§ 31 Absatz 1 UStDV).
8Alle Dokumente missen vom Rechnungsaussteller erstellt werden. °Im Fall der Gutschrift muss deshalb der
Gutschriftsaussteller alle Dokumente erstellen. Ist ein Dritter mit der Rechnungserstellung beauftragt (§ 14 Absatz 2
Satz 4 UStG), ist auch derjenige, der den Dritten mit der Rechnungserstellung beauftragt hat, zur Erstellung der
fehlenden Dokumente berechtigt. ""Hinsichtlich der Leistungsbeschreibung ist es zulassig, auf den vom leistenden
Unternehmer erstellten Lieferschein Bezug zu nehmen.

Name und Anschrift des leistenden Unternehmers und des Leistungsempféangers

(2) 'GemaR § 14 Absatz 4 Satz 1 Nr. 1 UStG sind in der Rechnung der Name und die Anschrift des leistenden
Unternehmers und des Leistungsempfangers jeweils vollstandig anzugeben. ?Dabei ist es gemaRk § 31 Absatz 2 UStDV
ausreichend, wenn sich auf Grund der in die Rechnung aufgenommenen Bezeichnungen der Name und die Anschrift
sowohl des leistenden Unternehmers als auch des Leistungsempfangers eindeutig feststellen lassen. *Verfugt der
Leistungsempfénger Uber ein Postfach oder Uber eine GrofRkundenadresse, ist es ausreichend, wenn diese Daten
anstelle der Anschrift angegeben werden.

(3) 'Im Fall der umsatzsteuerlichen Organschaft kann der Name und die Anschrift der Organgesellschaft angegeben
werden, wenn der leistende Unternehmer oder der Leistungsempfanger unter dem Namen und der Anschrift der
Organgesellschaft die Leistung erbracht bzw. bezogen hat. ?Bei Unternehmern, die (iber mehrere Zweigniederlassungen,
Betriebsstatten oder Betriebsteile verfligen, gilt jede betriebliche Anschrift als vollstandige Anschrift.

Steuernummer oder USt-IdNr. des leistenden Unternehmers

(4) 'Gemal § 14 Absatz 4 Satz 1 Nr. 2 UStG muss der leistende Unternehmer in der Rechnung entweder die ihm vom
inlandischen Finanzamt erteilte Steuernummer oder die vom BfF erteilte USt-IdNr. angeben. ?Wurde dem leistenden
Unternehmer keine USt-IdNr. erteilt, ist zwingend die erteilte Steuernummer anzugeben. *Wenn das Finanzamt eine
gesonderte Steuernummer fir Zwecke der Umsatzbesteuerung erteilt hat (z. B. bei von der Zustandigkeit nach dem
Betriebssitz abweichender Zusténdigkeit nach § 21 AO), ist diese anzugeben. “Erteilt das Finanzamt dem leistenden
Unternehmer eine neue Steuernummer (z. B. bei Verlagerung des Unternehmenssitzes), ist nur noch diese zu
verwenden. °Es ist nicht erforderlich, dass der Unternehmer die vom Finanzamt erteilte Steuernummer um zuséatzliche
Angaben (z. B. Name oder Anschrift des Finanzamts, Finanzamtsnummer oder Landerschliissel) erganzt. éim Fall der
Gutschrift ist die Steuernummer bzw. die USt-IdNr. des leistenden Unternehmers und nicht die des die Gutschrift
erteilenden Leistungsempfangers anzugeben. "Zu diesem Zweck hat der leistende Unternehmer (Gutschriftsempféanger)
dem Aussteller der Gutschrift seine Steuernummer oder USt-IdNr. mitzuteilen. ®Dies gilt auch fiir einen auslandischen
Unternehmer, dem von einem inlandischen Finanzamt eine Steuernummer oder vom BfF eine USt-IdNr. erteilt wurde.

(5) 'Leistet ein Unternehmer im eigenen Namen (Eigengeschaft) und vermittelt er einen Umsatz in fremden Namen und
fur fremde Rechnung (vermittelter Umsatz), gilt fiir die Angabe der Steuernummer oder der USt-IdNr. Folgendes:

® 2F{r das Eigengeschift gibt der leistende Unternehmer seine Steuernummer oder USt-IdNr. an.

® °Rechnet der Unternehmer (iber einen vermittelten Umsatz ab (z. B. Tankstellenbetreiber, Reisebro), hat
er die Steuernummer oder USt-IdNr. des leistenden Unternehmers (z. B. Mineral6lgesellschaft,
Reiseunternehmen) anzugeben.

e “Werden das Eigengeschaft und der vermittelte Umsatz in einer Rechnung aufgefiihrt (vgl. Abschnitt 188
Absatz 3), kann aus Vereinfachungsgriinden der jeweilige Umsatz durch Kennziffern oder durch Symbole
der jeweiligen Steuernummer oder USt-IdNr. zugeordnet werden. °Diese sind in der Rechnung oder in
anderen Dokumenten (§ 31 UStDV) zu erlautern.
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(6) Im Fall der umsatzsteuerlichen Organschaft muss die Organgesellschaft die ihr oder dem Organtrager erteilte USt-
IdNr. oder die Steuernummer des Organtragers angeben.

(7) Die Angabe der Steuernummer oder der USt-IdNr. ist vorbehaltlich der §§ 33 und 34 UStDV auch erforderlich, wenn:

® beim leistenden Unternehmer die Umsatzsteuer gemaR § 19 Absatz 1 UStG nicht erhoben wird,
® ausschlieBlich Uber steuerfreie Umsatze abgerechnet wird,

® der Leistungsempfanger gemaR § 13b Absatz 1 Satz 1 Nr. 2 bis 4 UStG Steuerschuldner ist (vgl. auch §
14a Absatz 5 UStG).
(8) 'Bei Vertragen Uber Dauerleistungen ist es unschadlich, wenn vor dem 1.1.2004 geschlossene Vertrdge keine
Steuernummer oder USt-IdNr. des leistenden Unternehmers enthalten. ?Es ist nicht erforderlich, diese Vertrage um die
Steuernummer oder die USt-IdNr. zu ergéanzen. *Ein nach dem 31.12.2003 geschlossener Vertrag erfillt die Anforderung
des § 14 Absatz 4 Satz 1 Nr. 2 UStG, wenn er die Steuernummer oder die USt-IdNr. des leistenden Unternehmers
enthalt. “Ist in dem Vertrag die Steuernummer angegeben und erteilt das Finanzamt dem leistenden Unternehmer eine
neue Steuernummer (z. B. bei Verlagerung des Unternehmenssitzes), ist der Vertragspartner in geeigneter Weise
dariiber zu informieren. °Die leichte Nachpriifbarkeit dieser Angabe muss beim Leistungsempfanger gewahrleistet sein.
°Es ist nicht erforderlich, dass auf den Zahlungsbelegen die Steuernummer oder die USt-IdNr. des leistenden
Unternehmers angegeben ist.

Fortlaufende Nummer (Rechnungsnummer)

(9) 'Durch die fortlaufende Nummer (Rechnungsnummer) soll sichergestellt werden, dass die vom Unternehmer erstellte
Rechnung einmalig ist. ?Bei der Erstellung der Rechnungsnummer ist es zuldssig, eine oder mehrere Zahlen- oder
Buchstabenreihen zu verwenden. *Auch eine Kombination von Ziffern mit Buchstaben ist moglich. “Es ist auch zulassig,
im Rahmen eines weltweiten Abrechnungssystems verschiedener, in unterschiedlichen Landern angesiedelter
Konzerngesellschaften nur einen fortlaufenden Nummernkreis zu verwenden.

(10) 'Bei der Erstellung der Rechnungsnummer bleibt es dem Rechnungsaussteller {iberlassen, wie viele und welche
separaten Nummernkreise geschaffen werden, in denen eine Rechnungsnummer jeweils einmalig vergeben wird. 2Dabei
sind Nummernkreise fir zeitlich, geographisch oder organisatorisch abgegrenzte Bereiche zuldssig, z. B. fir Zeitrdume
(Monate, Wochen, Tage), verschiedene Filialen, Betriebsstatten einschlieBlich Organgesellschaften oder
Bestandsobjekte. *Es muss jedoch gewahrleistet sein (z. B. durch Vergabe einer bestimmten Klassifizierung fir einen
Nummernkreis), dass die jeweilige Rechnung leicht und eindeutig dem jeweiligen Nummernkreis zugeordnet werden
kann und die Rechnungsnummer einmalig ist.

(11) 'Bei Vertragen Uber Dauerleistungen ist es unschéadlich, wenn vor dem 1.1.2004 geschlossene Vertrage keine
fortlaufende Nummer enthalten. 2Es ist nicht erforderlich, diese Vertrage um eine fortlaufende Nummer zu ergénzen. *Bei
ab 1.1.2004 geschlossenen Vertrdgen Uber Dauerleistungen ist es ausreichend, wenn diese Vertrédge eine einmalige
Nummer enthalten (z. B. Wohnungs- oder Objektnummer, Mieternummer). “Es ist nicht erforderlich, dass
Zahlungsbelege eine gesonderte fortlaufende Nummer erhalten.

(12) 'Im Fall der Gutschrift ist die fortlaufende Nummer durch den Gutschriftsaussteller zu vergeben. 2Wird die Rechnung
nach § 14 Absatz 2 Satz 4 UStG von einem Dritten ausgestellt, kann dieser die fortlaufende Nummer vergeben.

(13) Kleinbetragsrechnungen gemaR § 33 UStDV und Fahrausweise gemafl § 34 UStDV missen keine fortlaufende
Nummer enthalten.

Menge und Art der gelieferten Gegenstiande oder Umfang und Art der sonstigen Leistung

(14) 'Die Bezeichnung der Leistung muss eine eindeutige und leicht nachpriifoare Feststellung der Leistung
ermoglichen, Uber die abgerechnet worden ist (BFH-Urteil vom 10.11.1994 - BStBI 1995 Il S. 395).2 Handelsublich (§ 14
Absatz 4 Satz 1 Nr. 5 UStG) ist jede im Geschaftsverkehr fiir einen Gegenstand allgemein verwendete Bezeichnung, z.
B. auch Markenartikelbezeichnungen. °Handelsiibliche Sammelbezeichnungen sind ausreichend, wenn sie die
Bestimmung des anzuwendenden Steuersatzes eindeutig ermdglichen, z. B. Baubeschlage, Biromdébel, Kurzwaren,
Schnittblumen, Spirituosen, Tabakwaren, Waschmittel. “Bezeichnungen allgemeiner Art, die Gruppen verschiedenartiger
Gegenstande umfassen, z. B. Geschenkartikel, reichen nicht aus.

Zeitpunkt der Leistung und Vereinnahmung des Entgelts

(15) 'GemaR § 14 Absatz 4 Satz 1 Nr. 6 UStG ist in der Rechnung der Zeitpunkt der Lieferung oder sonstigen Leistung
anzugeben. 2Das gilt auch bei der Vereinnahmung des Entgelts oder eines Teils des Entgelts fiir eine noch nicht
ausgefiihrte Leistung, sofern der Zeitpunkt der Vereinnahmung jeweils feststeht und nicht mit dem Rechnungsdatum
identisch ist. ®In den Fallen, in denen der Zeitpunkt nicht feststeht, etwa bei einer Rechnung Uber Voraus- oder
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Anzahlungen, ist eine Angabe entbehrlich. *Allerdings ist auf der Rechnung kenntlich zu machen, dass Uber eine noch
nicht erbrachte Leistung abgerechnet wird. Gemalk § 31 Absatz 4 UStDV kann als Zeitpunkt der Lieferung oder
sonstigen Leistung dabei der Kalendermonat angegeben werden, in dem die Leistung ausgefiihrt wird.

(16) "Ist in einem Vertrag - z. B. Miet- oder Pachtvertrag, Wartungsvertrag oder Pauschalvertrag mit einem Steuerberater
- der Zeitraum, Uber den sich die jeweilige Leistung oder Teilleistung erstreckt, nicht angegeben, reicht es aus, wenn sich
dieser Zeitraum aus den einzelnen Zahlungsbelegen, z. B. aus den Uberweisungsauftrdgen oder den Kontoausziigen,
ergibt. 2Soweit periodisch wiederkehrende Zahlungen im Rahmen eines Dauerschuldverhéltnisses in der Hohe und zum
Zeitpunkt der vertraglichen Falligkeiten erfolgen und keine ausdriickliche Zahlungsbestimmung vorliegt, ergibt sich der
Zeitpunkt der Leistung aus Vereinfachungsgriinden durch die Zuordnung der Zahlung zu der Periode, in der sie geleistet
wird. *Dabei wird es nicht beanstandet, wenn der Zahlungsbeleg vom Leistungsempfanger ausgestellt wird.

Entgelt

(17) Gemall § 14 Absatz 4 Satz 1 Nr. 7 UStG ist in der Rechnung das nach Steuersatzen und einzelnen
Steuerbefreiungen aufgeschlisselte Entgelt anzugeben.

Im Voraus vereinbarte Minderung des Entgelts

(18) "Zusatzlich ist jede im Voraus vereinbarte Minderung des Entgelts, sofern sie nicht bereits im Entgelt beriicksichtigt
ist, anzugeben. 2Dies bedeutet im Fall der Vereinbarung von Boni, Skonti und Rabatten, bei denen im Zeitpunkt der
Rechnungserstellung die Héhe der Entgeltsminderung nicht feststeht, dass in der Rechnung auf die entsprechende
Vereinbarung hinzuweisen ist (§ 31 Absatz 1 UStDV). ®Dies gilt sowohl im Fall des Steuerausweises in einer Rechnung
als auch im Fall des Hinweises auf eine Steuerbefreiung. ‘lm Ubrigen wird auf das BMF-Schreiben vom 3.8.2004 (BStBI
I S. 739) hingewiesen.

Steuersatz und Steuerbetrag oder Hinweis auf eine Steuerbefreiung

(19) 'GemaR § 14 Absatz 4 Satz 1 Nr. 8 UStG ist in der Rechnung der Steuersatz sowie der auf das Entgelt entfallende
Steuerbetrag oder im Fall der Steuerbefreiung ein Hinweis auf die Steuerbefreiung anzubringen. *Bei dem Hinweis auf
eine Steuerbefreiung ist es nicht erforderlich, dass der Unternehmer die entsprechende Vorschrift des UStG oder der 6.
EG-Richtlinie nennt. *Allerdings soll in der Rechnung ein Hinweis auf den Grund der Steuerbefreiung enthalten sein.
“Dabei reicht eine Angabe in umgangssprachlicher Form aus (z. B. "Ausfuhr", "innergemeinschaftliche Lieferung",
"steuerfreie Vermietung", "Krankentransport”, usw.).

(20) Bei Vertragen Uber Dauerleistungen ist es unschéadlich, wenn vor dem 1.1.2004 geschlossene Vertrage keinen
Hinweis auf eine anzuwendende Steuerbefreiung enthalten.

(21) 'Die Regelung des § 32 UStDV fiir Rechnungen liber Umsétze, die verschiedenen Steuersatzen unterliegen, gilt
entsprechend, wenn in einer Rechnung neben steuerpflichtigen Umséatzen auch nicht steuerbare oder steuerfreie
Umsétze aufgefiihrt werden. *Soweit Kosten fiir Nebenleistungen, z. B. fir Beférderung, Verpackung, Versicherung,
besonders berechnet werden, sind sie den unterschiedlich besteuerten Hauptleistungen entsprechend zuzuordnen. *Die
Aufteilung ist nach geeigneten Merkmalen, z. B. nach dem Verhaltnis der Werte oder Gewichte, vorzunehmen.

(22) In Rechnungen fir Umsatze, auf die die Durchschnittsséatze des § 24 Absatz 1 UStG anzuwenden sind, ist auller
dem Steuerbetrag der fir den Umsatz mafigebliche Durchschnittssatz anzugeben (§ 24 Absatz 1 Satz 5 UStG).

(23) Soweit der Unternehmer eine steuerpflichtige Werklieferung oder sonstige Leistung im Zusammenhang mit einem
Grundstlick (§ 14 Absatz 2 Satz 1 Nr. 1 UStG) an einen Leistungsempfanger ausfiihrt, der nicht Unternehmer ist oder die
Leistung nicht fiir sein Unternehmen bezieht, ist er gemaR § 14 Absatz 4 Satz 1 Nr. 9 UStG verpflichtet, in der Rechnung
auf die Aufbewahrungspflicht des Leistungsempfangers (§ 14b Absatz 1 Satz 5 UStG) hinzuweisen.
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